
D~IHQCTHAINGUYEN
TRUONG DAI HOC NONG LAM

S5: 5t~ IQD-DHNL-DT

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI¥T NAM
DQc lip - Tl}'do - H~nh Phu.c

Thai Nguyen, ngayot1 thang 7 nom 2020

QUYETDJNH
Ban hanh Quy djnh v~ bien soan, thAm djnh, xuit ban, phat hanh, duy~t va su dung

giao trinh, tai li~uhec tiP cua Tnrimg D~i hecNong Lam, D~i hQCThai Nguyen

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC NONG LAM. . .
Can cu Nghi dinh s6 311CP ngay 041411994cua Chinh phu v~viec thanh ldp Dai h9C

Thai Nguyen;
Can cu Thong tus6 10ITT-BGDDTngay 141512020cua B(JGiao due va Dao tao ban

hanh Quy chi t6 chsec va hoat a(Jng cua dai hoc vung va cac co sa giao due dai hoc thanh
vien;

Can cu Thong tu s6 04120111TT-BGDDT ngay 281112011 cua B(J Gido due va dao
tao v~ viec Quy dinh viec bien soan, tham dinh, duyet va sic dung giao trinh giao due dai
h9C;

Can cu Thong tu s6 76120181TT-BTC ngay 171812018 cua B(J Tai chinh v~ viec
huang ddn n(Jidung, muc chi xay dwzg chuang trinh aao t(lO,bien SO(lngiGo trinh mon h9C
a6i vai giao d?lca(li h9c, giao d?lcngh~ nghi¢p;

Can cuquyit ainh s6 1562IQD-DHNL ngay 0611112019cua Hi¢u truang Truimg D(li
h9CNong Lam v~ vi¢c ban hanh Quy ainh chi a(Jlam vi¢c a6i vai giimg vien Truimg D(li
h9c Nong Lam, D(li h9C Thai Nguyen;

Xet a~ nghi cua Truang phimg Dao t(lo.

QUYET DJNH:
Di~u 1.Ban himh kern thea Quy~t dinh nay Quy dinh v~ bien so~n, thAm dinh, xufrt

ban, phtit hanh, duy~t va sir d\mg giao trinh, tai li~u h9C t~p cua truOng D~i h9CNang Lam,
D:;tih9CThai Nguyen.

Di~u 2. Quyet djnh nay co hi~u h,rckS illngay Icy va thay th~ Quyet dinh s5 12801QD
DT ngay 9/912019 cua Hi~u truOng truOng D~i h9CNang Lam ban hanh Quy dinh v~ bien
so~, h,rach9n, thAmdinh, xufrt bim, phat hitnh, duy~t va sir d\mg giao trinh, tai li~u h9c t~p
cua truang D~i h9CNang Lam, D~i h9CThai Nguyen.

Di~u 3. Cac Ong (ba): TruOng phong Dao t~o, Ke ho~ch tai chinh, Thu truang cac don
vi va ca nhan co lien quan chiu trach nhi~m thi hanh quy~t dinh nay.!.

N(finh~n:~
- Nhu di~u 3 (T/hi~n);
- BGH (d€ b/e);
-LUll VT, DT.



DAIHQCTHAINGUYEN
TRUONG DAI HOC NONG LAM

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI."E:TNAM
D{}ci~p - TV do - H~nh Phuc

QUYDJNH
V~ vi~c bien soan, thAm djnh, xuAt ban, ph at hanh, duy~t va sfr dung giao trinh,

tai li~u hoc t~p cua truong D~i hoc Nong Lam, D~i hoc Thai Nguyen
(Ban hanh kem theo Quyit dinh s6 ~ ~/QD-DHNL-DT, ngicyrlit thdng 7nam 2020

cua Hieu trutrng truong Dai h9CNang Lam)

Clnrong 1
QUI DJNH CHUNG

Di~u 1.Pham vi di~u chinh va dai tuong ap dung
1. Van ban nay qui dinh vS viec t6 chirc bien soan, thfrrn dinh, xu~t ban, phat hanh,

duyet va sir dung giao trinh, tai lieu hoc t~p cua tnrong Dai hoc Nong Lam, Dai hQCThai
Nguyen (Tnrong DHNL).

2. Quy dinh nay ap dung d6i voi cac don vi, can bo, giang vien, giang vien thinh
giang va cac ca nhan khac co lien quan toi viec bien soan, xu~t ban, tham dinh, duyet va sir
d\lng giao trinh, tM li~u hQc t~p ph\lc V\ldao t~o d~i hQc cua Truang DHNL.

Di~u 2. Giai thich tir ngfr
1. Giao trinh: la sach da duQ'cNha truOng duy~t lam tai li~u chinh trong giang d~y va

hQCt~p cho giang vien va sinh vien, hQc vien va nghien cUu sinh co n9i dung phil hQ'Pvai
n9i dung chuong trinh dao t~o da duQ'cphe duy~t thea quy dinh cua Hi~u truOng. Sach duQ'c
xu~t ban a nha xu~t ban co rna s6 ISBN.

2. Tai li~u hQc t~p: la sach, co n9i dung khoa hQc va tinh su ph~rn duQ'c sir d\lng
trong qua trinh d~y va hQCrn9t s6 n9i dung cua rn9t ho~c rn9t s6 hQc phAn trong chuang
trinh dao t~o (CTDT). Sach duQ'cxu~t ban a nha xu~t ban'co rna s6 ISBN.

a) Sach chuyen khao: la k~t qua nghien cuu chuyen sau va tuong d6i toan di~n vS
rn9t v~n dS cua tac gia ho~c rn9t nhorn tac gia vS rn9t lInh VlJCnghien CUlllien quan d~n rn9t
nganh, chuyen nganh dao t~o, duQ'csir d\lng dS giang d~y d~i hQcva sau d~i hQc. Sach duQ'c
xu~t ban a nha xu~t ban co rna s6 ISBN.

b) Sach tharn khao: Ia cong trinh nghien CUllkhoa hQc chuyen nganh co n9i dung phil
hQ'Pvai CTDT, sach duQ'c dilng lam sach tharn khao cho giang vien va nguai hQc, co n9i
dung phil hQ'Pvai n9i dung chuang trinh dao hi~n hanh. Sach duQ'cxu~t ban (y nha xu~t ban
co rna s6 ISBN. (Nha trueing khang cang nh(m sach ph6 biin kiin thuc khoa h9Ccho nguai
dan, sach in I(li lu(in an tiin sy, lu(in van th(lc sy, cac bao cao t6ng kit cac chuang trinh, d~
tai va dl! an vv ... la sach tham khao phl:lcVl:laao t(lOa(li h9C).



c) Sach dich. la tai lieu cua mroc ngoai diroc dich sang tieng Vi~t phuc vu giang day,
nghien ciru, hoc t~p g~n voi h9Cphan va khong sir dung nhu giao trinh.

d) Sach huang d~n: la tai lieu duoc bien soan dS huang d~n ngtroi h9C cac b~c h9C
dai h9CvS thi nghiem, tlnrc hanh, thirc t~p nghe nghiep, , ren nghe cho m9t nhom cac mon
h9C co chuyen mon lien quan hoac mot chuyen nganh, co noi dung phil hop voi n9i dung
chuang trinh dao hien hanh. (Nha truong khong cong nhdn sacli huang ddn kdn thiec khoa
h9C va sach huang ddn qui trinh Icy thudt thong thuong phuc V1,lnguoi dan la sach phuc V1,I
dao tao dai h9C).

Di~u 3. Yeu cAu dBi vo; giao trinh, tai li~u hoc tip
1. Giao trinh, tai li~u h9C t~p C\lthS hoa yeu cAuvS n9i dung kiSn thuc, ky nang va

thai d9 quy dinh trong CTDT d6i v6i m6i h9C phAn, nganh h9C, trinh d9 dao tl;lo,dap Ung
yeu du d6i m6i phuang phap giao dvc dl;lih9Cva kiSm tra, danh gia ch~t IUQ'ngdao tl;lo.

2. N9i dung giao trinh, tai li~u h9c t~p phai phil hqp v6i m\lc tieu, CTDT, dam bao
chuAnkiSn thuc, ky nang va chuAndAura dffban hanh.

3. KiSn thuc trong giao trinh, tM li~u h9Ct~p duQ'ctrinh bay khoa h9C, logic, dam bao
din d6i gifra ly lu~n va thvc hanh, phil hqp v6i thvc ti~n va c~p nh~t nhfrng tri thuc m6i nh~t
cua khoa h9Cva cong ngh~.

4. Nhfrng n9i dung duQ'ctrich d~n trong tM li~u tham khao dS bien sOl;lngiao trinh, tai
li~u h9c t~p phai co ngu6n g6c va chu thich ra rang, dap Ung dAydu cac yeu du vS quySn
tac gia thea quy dinh hi~n hanh.

5. Danh mvc tM li~u tham khao sau m6i chuang ho?c chung cho ca giao trinh tily
thu9CBan bien sOl;ln.

6. Sau m6i chuang phai co diu hoi dinh huang thao lu~n, bai t~p (nSu co).
7. Hinh thuc va du truc cua giao trinh, tai li~u h9Ct~p dam bao tinh d6ng b9 va tuan

thu cac quy dinh C\lthS cua TruOng (quyainh t(liph1,l11,lc)
Di~u 4. Cac ngu8n giao trinh
Cac ngu6n giao trinh duQ'ctruang Dl;lih9CNong Lam sir d\lng bao g6m:
1. Giao trinh do B9 Giao dvc va Dao tl;loqui dinh sir dVng chung th6ng nh~t trong
,

toan quoc.
2. Giao trinh do TruOng Dl;lih9CNong Lam t6 chuc bien sOl;ln,thAmdinh va xu~t ban

lam tai li~u giang dl;lychinh cho cac h9c phAnlmon h9C.
3. Cac 10l;ligiao trinh cua cac nha xu~t ban trong nu6c va tren thS gi6i dang duQ'ccac

truOng dl;lih9C trong nu6c va nu6c ngoai (d?c bi~t cac truang dl;lih9C d6i tac, lien kSt dao
tl;lov6i TruOng) Slrd\lng, duQ'cNha truOng Iva ch9n.

4. Cac giao trinh, sach chuyen khao, sach tham khao va cac tai li~u khac do cac chu
bien trong ho?c ngoai truOng t6 chuc bien sOl;ln(khong nim trong kS hOI;lChbien SOI;lllva
xu~t ban cua Truang) duQ'cH9i d6ng h),ach9n sach ph\lCV\l dao tl;locua Nha truOng thAm
dinh tru6c khi dua van Slrd\lng.
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giao trinh d~ cap, voi t6ng s6 diem cong trinh khoa hoc lit 6 diem (theo QD s6 18/QD
HDGSNN ngay 30/6/2020 v~ each tinh diem cong trinh khoa h9C) .

b) D6i voi sach chuyen khao, sach tham khao:
Chu bien sach chuyen khao phai lit nhimg nguoi co it nh<lt10 nam giang day, nghien

ciru, lit nguoi dffchu tri va duoc nghiem thu it nhat 3 cong trinh khoa hoc cApb<)tro len, dff
cong b6 cac bai bao khoa h9C chuyen sau v~ linh VlJCcua sach dir kien bien soan voi tong s6
diem cong trinh t6i thieu lit 10 di~m (theo QD s6 18/QD-HDGSNN ngay 30/6/2020 v~ each
tinh di~m cong trinh khoa h9C).

Chu bien sach tham khao phai lit nhfrng nguoi co it nh<lt 10 nam giang day, nghien
ciru, lit ngiroi dffchu tri va diroc nghiem thu it nhat 2 cong trinh khoa h9C cApco sa tro len,
dffcong b6 cac biti bao khoa h9c chuyen sau v~ IInhVlJCooa sach d\f ki~n bien so~n vai t6ng
s6 di~m cong trinh t6i thi~u lit 6 di~m (theo QD s6 18/QD-HDGSNN ngity 30/6/2020 v~
cach tinh di~m cong trinh khoa h9C).

c) D6i vai sach huang dan: Chu bien lit giang vien co it nh<lt5 nam giang d~y, nghien
diu lien quan d~n n<)i d\mg cac h9c ph~n thlJc hitnh, th\fc t~p, ren ngh~, th\fc t~p ngh~
nghi~p vv... trong CTDT hi~n hitnh cua Nhit truang

2. Cac thitnh vien tham gia Ban bien so~n:
a) Bien so~n giao trinh:
- Cac thitnh vien tham gia Ban bien so~n giao trinh phai co chuyen mon phil hgp vai

n<)idung giao trinh vit dang trlJCti~p giang d~y ho~c cac nhit khoa h9c co uy tin dang tham
gia thinh giang t~i Nhit truang dap (mg cac di~u ki~n sau:

- Lit giang vien truang d~i h9C co h9Cvi tir Th~c sy tra len, dffco it nh<lt3 nam giang
d~y d6i vai h9Cph~n tham gia vi~t giao trinh ho~c giang d~y cac h9C phfin co chuyen mon

" , , , " ,
lien quan vai h9Cphan viet giao trinh, dffdff chu tri vit dugc nghi~m thu it nhat I de titi cap
cO'sa tra len, dff cong b6 cac biti bao khoa h9C chuyen sau v~ lInh V\fCcua sach dlJ ki~n
tham gia bien so~n vai t6ng s6 di~m cong trinh t6i thi~u lit 3 di~m (theo QD s6 18/QD
HDGSNN ngity 30/6/2020 v~ cach tinh di~m cong trinh khoa h9C) v~ lInh V\fCtham gia vi~t
giao trinh.

- Lit cac nhit khoa h9c cua cac Vi~n nghien cUu, cac H<)ikhoa h9C, cac Trung tam
nghien cUu vit chuy~n giao ti~n b<)ky thu~t, co h9C vi tir th~c sy tra len, co it nh<lt5 nam
nghien cUuho~c dff dffchu tri vit dugc nghi~m thu it nh<lt3 d~ titi c<lpcO'sa tra len, dffcong
b6 cac bili bao khoa h9c chuyen sau v~ lInh V\fCcua sach dlJ ki~n tham gia bien so~n vai
t6ng s6 di~m cong trinh t6i thiSu lit 6 di~m (theo QD s6 18/QD-HDGSNN ngity 30/6/2020
v~ cach tinh di~m cong trinh khoa h9c)v~ lInh VlJCtham gia vi~t giao trinh.

b) Tham gia bien so~n sach tham khao, sach chuyen khao:
Tham gia vi~t such tham khao, such chuyen khao! lit nhiing nguai co it nh<lt5 nam

giang d~y, nghien cUu, lit nguoi dff dff chu tri vit dugc nghi~m thu it nh<lt1 d~ titi cApcO'sa
tra len, dffcong b6 cac biti bao khoa h9c chuyen sau v~ linh VlJCcua sach d\f ki~n tham gia
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bien soan voi t6ng s6 diem cong trinh t6i thieu la 3 diSm (theo QD s6 18/QD-HDGSNN
ngay 30/6/2020 v€ each tinh diSm cong trinh khoa h9C)v€ linh VlJCtham gia bien soan.

c) Bien soan sach huang dfin:
Tham gia bien soan sach huang dfin la giang vien hoac nghien ciru vien co it nhat 5

nam giang day, nghien CUulien quan dSn n9i dung cac h9C phan tlnrc hanh, thuc t~p, ren
" .nghe, thirc t~p nghe nghiep vv ... trong CTDT hien hanh cua Nha tnrong,

Di~u 7. Qui trinh tAchirc bien soan glao trinh
1. Thang 9 hang nam, Phong Dao tao thong bao kS hoach dang ky bien soan giao

trinh, tai lieu h9Ct~p dSn cac dan vi dao tao;
2. Truong b9 mon quan ly hoc phan ra scat cac h9Cphan cAnbien soan giao trinh, tai

li~u h9C t~p; t6 chuc cho giang vien dang kY bien so~n. TruOng b9 mon quan ly h9C phAn
l~p danh sach giao trinh, tai li~u h9C t~p cAnbien so~n theo thu tlJ Uti tien giri den Truang
Khoa.

3. TruOng khoa can cu tu v§.ncua H9i d6ng cfrPkhoa d€ xufrt vai Hi~u truOng danh
m\lCgiao trinh, tai li~u h9Ct~p dang kY bien so~n theo thu tv uu tien giri cho phong Dao t~o.

4. Phong Dao t~o kiSm tra, l~p danh sach giao trinh, tai li~u h9C t~p bien so~n trong
nam trinh Hi~u truOng phe duy~t.

5. Ban bien so~n giao trinh, tai li~u h9C t~p chju tJ:tachnhi~m xay dlJllg d6 cuang chi
tiSt va bao cao H9i d6ng Khoa. Truang khoa trinh Hi~u truOng phe duy~t d6 cuang chi tiSt
thong qua phong Dao t~o.

6. Phong Dao t~o l~p hgp d6ng bien so~n giao trinh, tai li~u h9C t~p trinh Hi~u
truOng.

7. Ban bien so~ giao trinh, tai li~u h9C t~p chju trach nhi~m bien so~n theo d6 cuang
da:duQ'cduy~t va nhfrng di€u khoan ghi trong hQ'pd6ng.

8. Ch~m nhfrt la cu6i thang 10 cua nam sau, Ban bien so~n hoan t§.tvi~c bien so~n,
n9P 7 ban thao cho truOng b9 mon quan ly h9CphAn.

9. Thfrm djnh giao trinh, tai li~u h9Ct~p theo Quy djnh t~i Di€u 8.
Di~u 7. Ban quy~n va quy~n xuAtban
1. Tac gia duQ'chUOngcac che d9 nhu~n but va duQ'ctinh gia nghien CUukhoa h9c

quy d6i theo quy djnh cua Nha truang. Ngoai ra, tac gia duQ'chuang m9t s6 quy6n nhan
•

than theo quy djnh cua phap lu~t nhu: Quy€n d~t ten cho §.nphfrm, quy6n bao v~ SlJtoan v~n
cua §.n phfrm.

2. Truang D~i h9CNong lam gift ban quy6n lien quan dSn quy6n tai san nhu: quy6n
xufrtban, tai ban va khai thac (ban in va di~n tir) trong vong 10 nam kS til ngay thanh ly hgp
d6ng bien so~n.

Di~u8. TAchuc th§m djnh
1. Nghi~m thu giao trinh: Cac giao trinh bien so~n theo hqp d6ng d6u phai dUQ'ct6

chuc thfrmdjnh theo trinh tlJ sau day:
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BUffC 1. Nghi~m tho cip bQmOD
- Trong yang 2 tu~n k~ tir ngay Chu bien va nhom tac gia nop ban thao, Truong bQ

mon phai t6 clnrc h9P bQmon d~ dong gop y kien, danh gia sua chua.
- Danh gia cftp bQmon:
+ Thanh phan h9P danh gia tai bQmon: Khong han che ve s6 hrong, bao g6m tftt cit

cac giang vien trong bQmono Co th~ moi rong rai cac giang vien co chuyen mon g~n trong
khoa cling tham gia h9P va danh gia.

+ Can ctr d~ danh gia bao gorn: De cirong chi ti~t dff duoc bQmon nghiem thu va Ban
thao hoan chinh bai giang, giao trinh, sach tham khao, sach chuyen khao.

+ K~t qua danh gia, nghiem thu 0 bQmon phai ghi thanh bien ban trong do c~n ghi
chi ti~t y kien dong gop cua cac thanh vien tham gia h9p.

+ Tac gia co trach nhi~m sua chua, b6 sung tren cO'so cac y ki~n dong gop cua bQ
mon trong yang 2 tu~n va nQpTruong bQmon I

+ Truong bQmon nQp h6 sO'(giao trinh, tai li~u h9C t~p) cho Truong khoa va dang
kY nghi~m thu cfrpkhoa vai TruOng khoa.

* H6 sO'g6m:
+Bien ban h9P b<)mon danh gia bai giang, giao trinh, tai li~u h9Ct~p;
+ Ban thao bai giang, giao trinh, sach tham khao, sach chuyen khao dffdong quy~n: 7

,
quyen

BUffC 2: Nghi~m tho cip Khoa
- TruOng Khoa trinh Hi~u truOng danh sach d~ ra Quy~t dinh thanh l~p HQi d6ng

nghi~m thu cftpkhoa.
Thanh ph~n: HQi d6ng nghi~m thu cfrpkhoa co t6i thi~u 5 thanh vien, bao g6m:
+ Chu tich HQi d6ng: La Truong Khoa ho~c Chu tich H<)id6ng khoa h9C - dao t~o 1

khoa.
+ Thu kY: La Pho truOng khoa ph\) trach dao t~o ho~c la Thu ky HQi d6ng khoa h9C-

dao t~o khoa
+ Cac uy vien: Co t6i thi~u 3 nguai, la cac giang vien (cO'hfru va kiem nhi~m) trong

cling bQmon ho~c trong khoa co cling chuyen mon ho~c chuyen mon g~n vai nQi dung mon
h9Ccua bai giang, giao trinh, sach. Trong s6 cac uy vien co t6i thi~u 2 uy vien phan bi~n.

- Thu kY H<)id6ng dua ban thao cho cac thanh vien HQi d6ng nghi~m thu cua khoa
d9C. Trong yang 2 tu~n cac thanh vien phai nQp nh~n xet b~ng van ban cho Thu kY HQi
d6ng (chi khi thu ky nh~ du nh~n xet cua tftt cit cac thanh vien mai de nghi chu tich h<)i
d6ng t6 chuc h9P).

- HQi d6ng nghi~m thu cfrp khoa h9P d~ gop y, danh gia ch~m nhftt 1 tu~n sau khi
nh~n du ban nh~ xet cua cac thanh vien hQid6ng.

Sau khi dff sua chua hoan chinh, tac gia nQp cho Ban chu nhi~m khoa. Khoa nQPh6
, I

sO'va dang ky nghi~m thu giao trinh cap nha truOng qua phang Dao t~o.
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* H6 scg6m:
+ 09 ban thao cuon giao trinh, sach dll hoan thien thea nhiing gop y.
+ Quyet dinh cua Truong khoa ve viec thanh l~p HQid6ng nghiem thu dp khoa
+Bien ban hop nghiem thu
+Ban nhan xet cua cac thanh vien hQid6ng.
+ Danh sach de xu~t cac thanh vien co kha nang tham gia hQi d6ng dp tnrong

(khong bao g6m chu tich, pho chu tich va thir ky hQi d6qg) bao g6m: 02 phan bien (it nhat
01 thanh vien ngoai tnrong) va 04 uy vien,

LU'uy: »ai vui biti giang, gido trinh n{Ji b{J:Chi t6 chirc nghiem thu c~p khoa. Sau
khi dll hoan thien (bao g6m sua chua, b6 sung kiSn thirc ... ) thea gop y cua HQi d6ng, bai
giang diroc hru 01 ban 6 khoa, nop 03 ban ve phong Dao tao, phong Bao t~o chuySn thu
vi~n va chinh thuc su dl,lnglam tai li~u giang d~y.

Bmyc 3: Nghi~m thn cip trtrimg
- Trong vong 10 ngay kS tiTsau ngay nh~n du cac thu tl,lccua khoa, thu ky Ban Bi€u

hanh Cong tac giao trinh co nghTaVl,ltrinh Hi~u truOng xem xet, phe duy~t quySt dinh va
thu mai thanh vien HQi d6ng thAmdinh giao trinh, tai li~u dp truang.

Quy dtnh vJ H9i d6ng cdp truOng: S6 luqng thanh vien : 9 nguai, trong do bao g6m:
+ Chu tich HQi d6ng: La Hi~u truOng
+ Pho chu tich HQi d6ng: La Ph6 Hi~u truOng phl,ltrach cong tac dao t~o.
+Uy vien thuang t11JC:La TruOng phong Bao t~o •
+ Thu kY HQi d6ng: La thu ky Ban di€u hanh giao trinh truOng.
+ Cac uy vien phan bi~n: g6m 2 nguai, trong do co 1 nguai ngoai truOng.
+ Cac uy vien khac: g6m 3 nguai.
- B6ng thai len kS ho~ch t6 chuc thAm dinh, lien h~ cac thanh vien HQi d6ng thAm

dinh va tac gia dS chuYSn giao cho thanh vien HQi d6ng thAm dinh dQc, nh~n xet ban thao
giao trinh, tai li~u tru6c ngay hQp thAmdinh it nh~t la 05 ngay lam vi~c. (Thu ky HQi d6ng
gui ban thao cho cac thanh vien HQi d6ng, rieng phan bi~n ngoai truOng chu bien t\1"dua sau
khi co quySt dinh thanh l~p hQid6ng).

- Cac thanh vien HQi d6ng thAm dinh giao trinh, tai li~u sau khi nh~n ban thao giao
trinh co nhi~m Vl,ldQc,nh~n xet giao trinh, tai li~u (theo mau quy dinh) va phan h6i cho Thu
kY Ban di€u hanh Cong tac giao trinh (03 ngay tru6c ngay hQp thAmdinh) vi~c d6ng y thAm
dinh, nghi~m thu giao trinh, tai li~u hay khong d6ng y thAmdinh, nghi~m thu giao trinh, tai
li~u va d€ nghi tac gia chinh sua, b6 sung nQi dung chua phil hQ'Psau d6 tiSn hanh thAm
dinh.

- Nhi~m Vl,lCl,lthS cua tUng thanh vien trong HQi d6ng thAmdinh duQ'cphan cong Cl,l
thS nhu trong Thu mai va QuySt dinh cua HQid6ng thAmdinh.

- Thu kY hQi d6ng dang kY lich hQpnghi~m thu sau khi dll nh~n du nh~n xet cua cac
thanh vien hQid6ng.
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- HQi d6ng nghiem thu dp tnrong hop dS danh gia nghiem thu.
HQi d6ng tham dinh t6 chirc tham dinh va dua k~F luan thea 3 huang sau: Ban thao

giao trinh dat yeu cau, khong dn chinh sua; giao trinh dat yeu du, nhung dn chinh sua va
giao trinh khong dat yeu cau.

2. Nhiem vu cua tac gia sau tham dinh.
- Truong hQ'Pban thao giao trinh dat yeu cau, khong can chinh sua: Ban thao se dtroc

phong Dao tao chuyen cho Nha xu&t ban dS hoan thien cong tac in an.
- Truong hQ'P ban thao giao trinh dat yeu cau, nhung can chinh sua: Tac gia ti~p thu

cac y kien dong gop cua HQi d6ng tham dinh dS hoan chinh ban thao trong thai gian 2 tuan.
Ban thao sau khi diroc tac gia chinh sua phai diroc Chu tich HQi d6ng duyet, ky xac nhan
"Dfl chinh sua thea dung yeu du cua HQi d6ng thfim dinh" ho~c: "D6ng y v6i giai trinh bao
luu y ki~n cua tac gia, dS nghi cho xu&t ban". Tac gia nQP 01 ban in cho phong Dao t~o dS
lam cac thu t\lC ti~p theo.

- TruOng hQ'P giao trinh khong d~t yeu duo Tac gia can chinh sua, hoan thi~n ban
thao, nQp l~i cho phong Dao t~o dS ti~n hanh phan bi~n, tlifim dinh Ian 2.

- Sau 2 Ian thfim dinh, n~u giao trinh v&n khong d~t yeu du, Nha truang se ra thong
bao dUng xu&tban, huy hQ'Pd6ng bien so~n. Trong truOng hQ'Pdung xu&tban vi cac ly do
khac, phong Dao t~o se co thong bao t6i tac gia.

Bi~u 9: Cong bic sau thAm dinh
- Trong vong 30 ngay kS illngay nh~n day du h6 sO'sau thfim dinh giao trinh, tclili~u,

phong Dao t~o ti~n hanh chufin bi thu tl)c h6 sO'xu&tban giao trinh, trinh Hi~u truang phe
duy~t Quy~t dinh xu&tban giao trinh. ChuySn Nha xu&tban va dS nghi in.

- H6 sO'sau thfim dinh giao trinh, tai li~u bao g6m:
+ File mSm g6m: 01 File Word; 01 File PDF va 01 quySn ban thao sau khi chinh sua

cua tac gia;
+ Gi&yxac nh~n hoan thanh ban thao giao trinh co chinh sua, b6 sung (n~u co)
- Lga chQn cO'sa xu&tban: CO'sa xu&tban phai la,cac nha xu&tban dp qu6c gia, uu

tien chQncac nha xu&tban chuyen nganh dfl co chi s6 xu&tban ISSN.
- S6 lUQ'llgxu&tban: HQi d6ng TruOng se xac dinh s6 lUQ'ngxu&tban tuy thea nhu

cau cua m6i lo~i giao trinh, sach chuyen khao va sach tham khao.
- Su d\lllg sau xuat ban: Sach dUQ'cxu&tban, s6 lUQ'llgdUQ'csu d\lng nhu sau:
+NQp luu chi~u: 15 cu6n11 giao trinh, sach (nQpcho Nha xu&tban)
+ Tra cho tac gia. Giao trinh, sach co I tac gia: tac gia duQ'cnh~n 05 cu6n. Giao trinh,

sach co ill2 mc gia tra len: mc gia duQ'cnh~ 10 cu6n (sau khi nh~p vao thu vi~n, thu vi~n lam
thu tl)c va tf\l'c ti~p ban giao cho tac gia)

+ S6 con l~i se duQ'cnh~p vao thu vi~n dS su d\lng.
Bi~u 10. Kinh phi bien sotln, thAm dinh va duy~t ghio trinh, tai Ii~uhQct~p

'\
·4

8

.-- . -----------------------------------------------



Kinh phi bien s01;1n,tham dinh va duyet giao trinh, tai lieu tham khao tir kinh phi cua
Nha tnrong va cac nguon kinh phi hQ'Pphap khac.

Di~u 11. Nguyen tic va dinh rmrc cApphat kinh phi
- Kinh phi dS bien S01;1n,th~m dinh va xufrt ban giao trinh diroc cAp thea k~ h01;1Ch

diroc Hieu tnrong phe duyet,
- B6i voi giao trinh: s6 ti~t diroc thanh toan thea s6 tin chi cua khung chuang trinh

duoc duyet (khong tinh thea s6 trang thuc t~ viet, tnr ph§n ch~ ban va in).
- B6i voi sach tham khao va sach chuyen khao, sach dich: s6 ti~t diroc thanh toan

diroc tinh thea s6 ti~t cua mon hoc chinh trong s6 cac hoc phan cua chuang trinh dao tao rna
cuon sach do phuc vu tham khao.

- B6i voi sach huang d~n: duoc thanh toan kinh phi h6 tro thea dS xuat dinh mire
kinh phi phil hqp v6i diSu ki~n th\fc t~ do phong Bao t1;1otrinh Hi~u truang.

- B6i v6i bai giang: duqc xac dinh la nhi~m V\lcua ghing vien nen khong co kinh phi
h6 trq.

ChU'O'ng3
LVA CHQN vA DUY¢T GIAO TRINH, TAl LI~U HQC T~P DOl Val cAc

TAl LI~U BIEN SO";'N NGOAI TRUONG

Di~u 12. Yeu cAu dai vOl giao trinh, tai li~u hQc t~p (gQi chung la sach phl}c vI}
dao t~o) duC}'cIva chQn va sfr dl}ng

1. NQi dung sach ph\lc V\ldao t1;1ophai phil hQ'Pv6i m\lc tieu, CTBT, dam bao chu~n
ki~n thuc, ky nang va chu~n d§u ra da:ban hanh.

2. Ki~n thuc trong sach ph\lc V\ldao t1;1oduqc trinh bay khoa hQc, logic, dam bao can
d6i gifra ly lu~n va th\fc hilnh, phil hQ'Pv6i th\fc ti~n va c~p nh~t nhfrng tri thuc m6i nhfrt cua
khoa hQCva cong ngh~.

3. Phai duqc S\f dang y cua Chu bien va cac thanh vien tham gia bien s01;1ncho phep
Nha truang sir d\lng sach d~ ph\lc V\ldao t1;10.

Cac tai li~u nay duqc xufrt ban du6i d1;1ngban in ho~c d1;1ngdi~n tir.
Di~u 13. TAchu-c HQi dAng

- Phong Bao t1;1Oco nhi~m V\ltrinh Hi~u tru&ng xem xet, phe duy~t quy~t dinh va thu
mai thilnh vien HQi dang cfrp tru<mg.

- S6 luqng thanh vien : 7- 9 nguai, trong do bao gam:

+ Chu tich HQi dang: La Hi~u tru&ng

+ Pho chu tich HQi dang: La Pho Hi~u tru&ng ph\l trach cong tac dao t1;1o
+ Uy vien thuang tfl!C:La Tru&ng phong Bao t1;1o

+ Thu ky HQi dang: La pho tru&ng phong Bao t1;10.

9

),



+ Cac uy vien phan bien: g6m tir 2 nguoi,

+ Cac uy vien khac: g6m 1-3 nguoi.

- Thu Icy HQi d6ng chuyen tai lieu cho thanh vien HQi d6ng tham dinh doc, nhan xet
tai li~u tnroc ngay hop tham dinh it nh~t la 05 ngay lam vl~c.

- Cac thanh vien HQi d6ng tham dinh sau khi nhan tai lieu co nhiem vu doc, nhan xet
tai lieu (theo mdu quy dinh) va phan h6i cho Thir ky (01 ngay tnroc ngay hop tham dinh).

- Nhiem vu cu th~ cua nrng thanh vien trong HQid6ng tham dinh diroc phan cong cu
th~ nhu trong Thu moi va Quyet dinh cua HQi d6ng tham dinh.

- Thu Icy hQi d6ng dang Icy ljch hop nghiem thu sau khi da:nhan du nhan xet cua cac
thanh vien hQi d6ng.

- HQid6ng tham dinh h<)pd~ danh gia.

HQi d6ng tham dinh t6 chilc tham dinh va dua k~t lu~n: (1) Xac dinh sach ph\lc V\l
dao t~o la lo~i tai li~u gi? Giao trinh; Sach chuyen khao, sach tham khao hay sach huang
ddn;(2) Ph\lc V\lcho d6i tugng nao? (3) Ph\lc V\lcho nganhlchuyen nganh dao t~o nao?

2. Nhi~m V\lcua tac gia sau tham dinh.
?, ?? t " ?

Chuyen sach ve Thu vi~n Nha truang de luu chieu thea quy dinh (so lugng toi thieu
tiT 03 quy~n tra len).

f)i~u 14. Kinh phi HQi dAng

Kinh phi do tac giaJnhom tac gia t\1'chi tra cho HQi d6ng thea Quy ch~ chi tieu nQibQ
cua Truang vS hQid6ng nghi~m thu giao trinh ..

ChuO'ng 4
TO CHUC THVC HI~N .l

f)i~u 15. Trach nhi~m cua cac ben lien quan

1. DiSu hanh cong tac giao trinh cua Nha truang do Hi~u truang ho~c Pho Hi~u

truang dugc uy quySn chiu trach nhi~m.

2. Trach nhi~m cua cac khoa: T6 chilc xay d\1'ng'k~ ho~ch bien so~n, dS xu~t danh

sach ban bien so~, danh sach phan bi~n, HQi d6ng tham dinh d~ gui phong Dao t~o trinh

Hi~u truang phe duy~t; t6 chilc bien so~ giao trinh da:dugc phe duy~t, dam bao dung ti~n

dQ,ch~t luqng.

3. BQ mon: Chiu trach nhi~m chuyen mon, phan cong can bQ bien so~n giao trinh,

xay d\fllg dS cuang chi ti~t, dS xu~t danh m\lc giao trinh cfin mua d~ dam bao cac h<)cph~n

do bQmon ph\l trach co giao trinh c~p nh~t thea quy dinh.
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4. Trach nhiem cua giang vien: Tham gia bien soan giao trinh trong cac h9C phan

diroc dam nhan thea su phan cong cua bQmon,

5. Trach nhiem cua Phong Bao tao:

- T6ng hop, I?p k~ hoach xuc1tban giao trinh hang nam trinh Hieu tnrong duyet,

- Chuan bi hop d6ng, thanh If hop d6ng bien soan giira Nha tnrong va tac gia,

- Hu6ng dan, don d6c va kiern tra cac dan vi I?p k~ hoach va trien khai cong tac giao

trinh; phoi hop voi phong K~ hoach tai chinh trinh Hieu tnrong phe duyet va cc1pkinh phi

bien soan, tham dinh va in c1ngiao trinh.

6. Trach nhiem cua cac dan vi chirc nang:

- Phong K~ hoach tai chinh cc1pkinh phi da: duoc duyet kip thai cho viec xUc1tban

giao trinh.

- Phong Dao t<;10thea doi vice thirc hi~n qui dinh cua cac dan vi.

- Phong Quan If chc1tIUQ'llgchiu trach nhi~m thanh tra, giam sat vi~c thgc hi~n xUc1t

ban giao trinh.

f)i~u 16. Xu ly khi~u n~i, tA cao

Trong qua trinh su dVng giao trinh, tM Ii~u h9C t?P, neu xay ra khi~u n<;11ve

ban quySn, nQi dung khoa h9C thi tuy thea muc dQ vi ph<;1m,Hi~u truang se xem xet va

xu If ho~c dS nghi cac ca quan chuc nang xu If thea quy dinh hi~n hanh.

f)i~u 17. Khen thU'Ong

Cac ca nhan thgc hi~n t6t Quy dinh nay, co nliiSu dong gop trong vi~c t6 chuc,

tham gia bien sO<;1n,nang cao chc1tIUQ'llggiao trinh, tM li~u dUQ'cxet khen thuang thea

Lu?t thi dua, khen thuang va quy dinh vS cong tac thi dua, khen thuang cua truang;

Phong Bao t<;1odga tren k~t qua danh gia cua HQi d6ng thAmdinh giao trinh vS chc1t

IUQ'llggiao trinh d~ dS xUc1tHi~u truang khen thuang cu6i nam.

f)i~u 18. Xu ly vi ph~m

Trong truang hqp giao trinh bi ch?m ti~n d<)vi nhfrng nguyen nhan chu quan vS

phia chu bien va cac thanh vien tham gia, ho~c khong nghi~m thu dUQ'cHi~u truang se

xem xet muc dQd~ co hinh thuc xu If. M9i chi phi do co lien quan d~n vi~c bien sO<;1nse

do chu bien va cac thanh vien tham gia bien sO<;1nchi tra.
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f)i~u 19. f)i~u khoan thi hanh

Quy dinh nay diroc ap dung thong nh~t trong Truong va co hieu lire k~ til' ngay ky.

Nhiing quy dinh tnroc day trai voi quy dinh nay dSu diroc bffi bo. Trong qua trinh tlnrc

hien, n~u co vuong mic hoac dS xu~t b6 sung, cac dan vi phan anh vS phong Dao tao d~

trinh Hieu tnrong xem xet, quyet dinh.z.

HI¢U TRUONG

HI~UTRUONG

PGs.TS.iOuin ran PJiin
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